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Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a a través de la pagina de la Subsecretaria de Gestion y Empleo Publico.

¥ SRR RS tors - Seicos Nt O

Bl

Inicia { Secretaria General
L4 Mesa de Ayuda (SiAPE)
GESTION Y EMPLEO
Lunes 3 Viernes de 8:00 a 16:00 hs
” ayuda.siape@gba.gob.ar
p U B LI CO gestinnyempleapublico@gba.gob.ar
Trabajamos para generar politicas y procesos que permitan el desarrollo de las trabajadoras y los

trabajadores del Estado. Asimismo, establecemos politicas sobre la gestion de bienes a
disposicion del personal.

Institucional ~ Normativa ~ Comunicacién ~ Mesa de Ayuda ~ USO INTERNO

ULTIMAS NOTICIAS

\igrmes 19 de Diciembre 2003
. PLATAFORMA SIAPE
FORMALION

Capacitacion Anexo C para MHECTIONES DELEGADAS OF LA

organismos provinciales RRELLON PROVINAEL DS
PERSOMAL

La Subsecretaria de Gestion y Empleg

Pubfico, junto con la Contaduria General,

presentaron las nuevas capacitaciones para

trabajadores y trabajadoras de la Provindga,

.
—mprm _“}}_ BUENOS AIRES
¥

Ingresar con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar correctamente cargados y
completos.

Su documento sin puntos ni guHones

& Contrasena

Olvidé mi Contrasefia Quiero Registrarme
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Acceder sobre el margen izquierdo a la opcién Asignaciones Familiares. Luego hacer clic en Solicitud/DD]).
Previo a iniciar la Solicitud, corroborar en Mi Perfil - Mis datos de perfil - Familiares, que alli estén cargados
todos los datos del/de la cdnyuge o conviviente y de los hijos/as segtin corresponda.

. ®

. AN
.ﬁ'im_,.

PORTAL DEL EMPLEADO/A

Buscar

Inicio

Mi perfil

Documentacion tramites designacidn
{funcionarios y regimen modular)
Entrevistas virtuales

Credenciales

Tramites de designacion

Salud laboral

Tramites de contratacion de servicios
Licencias y permisos

Asignaciones familiares

Certificado de vacunacion covid-19

Seleccionar la opcion Nueva Asignacién Familiar.

ASIGNACION FAMILIAR @

= Mueva Asignacian Familiar
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¢Qué datos necesito completar?

ASIGNACION FAMILIAR @

Esta es la deciaradidn jurada gue ya presentaste. 5i tenes alguna novedad edita |a misma para que esté actualizada en el afi en curso
Recorda imprimirla y presentaria con la documnentacion correspondisniz en tu delegacion de personal.

Datos Del Declarante

Mombre'y spellids USUARIO, SIAPE TUIMTVCUIL: 20106852118 Diomicilio; &6 213 PISO: DPT:, LA PLATA , 1900
Teigfono: DODSD0O0D0G Mail: SIAPE USUARIDEEMAIL COM
Fecha de Casamisnto: - iOrganismo. SECRETARIA GENERAL

Depsndencia (52374) MUNICIPALIDAD DE MONTE HERMOS0 - SECRETARIA DE GOBIERNO

Otros Ingresos Del Declarante

TIFD DE RELACION DENOMINACION CUIT EMPLEADDR INGRESD BRUTO DIPREGEP

DEF CCoa 27282645330 I = “

Ingresos Del Canyuge O Conviviente: SIAPE, JORGE

TIFD DE RELACION DEROMINACION cuim INGRESO BRUTO DIFREGEP

ASIGNACION SOLICITADA APELLIDOY NOMBRE/S DNE{HLIO) FECHA DE MACIMIENTO DISCAPACIDAD

RUC O MENOR & CAREO SIAPECARLDE & 3o068632 T i} NG

+ Agregar

© Saolicitar Asignacion
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Aclaracion: en una misma solicitud se deberdn realizar todos los pedidos de asignaciones que correspondan
segun el caso. Ej: Ayuda Escolar, Hijo/a o menor a cargo, Prenatal, etc.

Ante una nueva solicitud de asignacion familiar, el sistema completard las asignaciones solicitadas con
anterioridad, debiendo agregar o eliminar las solicitudes que no correspondan en esta nueva solicitud.

Otros Ingresos del/de la Declarante

Completar dnicamente si corresponde.
Esta opcion debe completarse Unicamente si corresponde a Otros Ingresos percibidos bajo actividades
registradas adicionales a la que realiza en el organismo. Se recuerda que los ingresos deben ser Brutos (el

monto de los ingresos brutos debe ser un nimero entero, sin centavos). En el caso que complete algun dato,
deberd oprimir el botdén para confirmar la carga.

Los dependientes de escuelas subvencionadas por el estado, deberan tildar la opcién DIPREGEP.

Otros Ingresos Del Declarante

Tipo d= relacian

Selzccions una opcion

. Click «i la fila corresponde a DIPREGEF (56la para cargos subvencicnados por 2| estadol

AGREGAR CANCELAR




B SOLICITUD DE ASIGNACION FAMILIAR - INSTRUCTIVO

Ingresos del/de la Conyuge o Conviviente

Completar tnicamente si corresponde. Se recuerda que los ingresos deben ser Brutos (el monto de los ingresos
brutos debe ser un nimero entero, sin centavos).

En el caso que se complete algun dato, deberd oprimir el botén para confirmar la carga.
Los dependientes de escuelas subvencionadas por el estado, deberan tildar la opcion DIPREGEP.

Otros Ingresos Del Declarante

Tipo d= relacian

Selzccions una opcion

. Click «i la fila corresponde a DIPREGEF (56la para cargos subvencicnados por 2| estadol

AGREGAR CANCELAR

Solicitud de Asignacidn

Eligir el tipo de asignacidn a solicitar. Seleccionar el familiar entre las opciones detalladas en Apellido y Nombre.
Automaticamente se completaran los datos del familiar (DNI / Fecha de nacimiento / Discapacidad).

Aclaracion: los familiares deberdn estar cargados previamente en Mi perfil (Ver Instructivo
Manual de Ingreso al Portal del Empleado/a).
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En caso que se necesite cargar mas de un familiar, y/o asignacién (Hijo/a o menor a cargo, Ayuda Escolar, etc),
presionar el boton y realizar el mismo procedimiento.
Se debera oprimir el botédn Agregar para confirmar la carga.

Solicitud De Asignacion ‘

Asignacion oue solicits

Sel una apcitn ‘
|
|

AGREGAR CANCELAR

Una vez finalizada la carga, seleccionar el botén situado al final de la pantalla.
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¢Como agrego la documentacion?

Seleccionando la opcién Agregar se podra acceder a la siguiente pantalla donde se debera elegir el tipo de
documento vy el familiar asociado.

AGREGAR DOCUMENTOS @

» Carga de documentacion reguerida
Tipo d= do =t Familiar

Seteccions el tipo de documento ¥  Primiero seleccions un fipo de documento

Recusrds qus el Gacumento aus sula quedard aimacanads en u histarial,

El cartificado es de caractar meramanta orientativo.

L Subir Foto

Con el botén se debera seleccionar el documento y guardar. Esta accién debe repetirse tantas
veces como documentos deban presentarse.
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AGREGAR DOCUMENTOS @

Carga de documentacidn requerida
Tipa de dacemento: Familizr:

ALTA DE MATRIMONIO ¥ LOPEZ CARLOCS (DN 101001001

B Previsualizacion 11 Seleccione el sector de la imagen que desea subir

» =

Baonos Aines

Cuimmrn y Eanzneion (L) U
COMSTANGIA DE ALUN H&lﬂ
ERCURLAN DTRITT) ;

o akamas chgunr

Recusrds gue sl documento gus subs qusdars simacenads en su histonal

El eartificado es ds caracter marameants arisniativo..

L Cambiar La Folo

GUARDAR

También se podra subir la documentacién E desde el listado de asignaciones familiares, siempre y cuando el
trdmite se encuentre en estado Pendiente u Observada.

ASIGNACION FAMILIAR @

+ Nueva Asignacion Famibiar

Bugear an csta tabla.; a

gsoucmup 4 FECHA ESTADO VIGENTE IMPRIMIR EDITAR DOCUMENTACION DAR DE BAJA
353514 05/12/2017 APROBADA VIGENTE a & B Q
321975 14/03/2022 PENDIENTE HO a F B 2
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¢Como imprimo la Declaracion Jurada?

Seleccionar el botdn E en el margen superior de la seccion Asignacién Familiar (esta opcion estara siempre
disponible).

ASIGNACION FAMILIAR @

+ Nueva Asignacion Famibiar

Bugear an esta tabla.. a

gsoucitun. 4 b ESTADO VIGENTE IMPRIMIR EDITAR DOCUMENTACION DAR DE BAJA
353514 11242017 APROBADA VIGENTE a & B Q
381575 16/03/2022 FENTIENTE HO = # B L%

Se podra visualizar ademads, el niumero de la solicitud, la fecha de creacion y el estado.

Estados:

« Pendiente: el organismo no ha resuelto aun la solicitud de Asignaciéon Familiar.
« Aceptada: el organismo ha aceptado la solicitud de Asignacion Familiar.

» Rechazada: el organismo ha rechazado la solicitud de Asignacion Familiar.
La vigencia o no de la asignacion familiar hace referencia al cobro de dicha asignacién. Si se encuentra fuera
de vigencia, se debe a que la misma fue dada de baja.

 Observada: el organismo ha solicitado documentacién adicional.

Aclaracion: el/la agente recibird por correo electrdnico la resolucion de las solicitudes.
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Modelo de Declaracidn Jurada Complementaria

. i, OMERND OE LA PROVINGIA DE

' BUENOS AIRES

mm mnmﬁ de Ingresos del Grupo Familiat

DE PRESENTACION

[ Jata
[ Jaam
[ JacTusuzacion
Fecha de Salictud: 23.01.2020

1.- DATOS DEL DECLARANTE
[wrELLIDD ¥ NOMBRES CUITCUIL JoomiciLo

[UsUARID, SIPE 20-1068621 1.8 &8 213 pise: dpie-

LOCALIDAD [TELEFOND | T
{poooooonoo fsiaPE USUARID@GMAIL COM

[coDico POSTAL [EsTADO G FECHA DE CASAMIENTO
1900 -

DIRECCION GEMERAL DE CULTURA Y EDUCACION

2- OTROS INGRESOS DEL DECLARANTE

TIPO DE RELACION [DEMOMINACION
DEPEMDIENTE COCA

3.- DATOS DEL CONYUGE O CONVIVIENTE

APELLIDD ¥ HMOMBRES:

[TiP0 DE RELACION DENCMINACION

4.-DATOS DE LAS ASIGNACIONES
A QUE SOLICITA _[APELLIDD ¥ HOMBRES [DW
[HUO O MENOR ACARGD  [SIAPE. CARLOS A |psosnssa
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¢Como puedo editar la Declaracién jurada?

Al finalizar y grabar la Declaracion Jurada, se podra modificar posteriormente, presionando el botén ,COMOo
se muestra en la siguiente imagen. Unicamente podran editarse aquellas declaraciones en estado Pendiente.

Buecar en ==l =bhla

H50LICITUD B ESTADO VIGENTE IMPRIMIR EDITAR DOCUMENTACION DAR DE BAJA

353514 SZIZMT APROBADA VIGENTE rd B
341975 14f0312022 PENDIENTE WO

¢Como puedo dar de baja una solicitud?

Se podrd dar de baja la solicitud, presionando el botdn m como se muestra en la siguiente imagen:

Huscar en esta tabla Q
#SOLICITUD * FECHA ESTADO VIGENTE IMPRIMIR EDITAR DOCUMENTACION DAR DE BAJA

353514 05/12727 APROBADA VIGENTE = T4 B L&
3615975 16/03/2022 PENDIENTE NO - 4 B L=l

Aclaracion: la baja de la DDJ] cuando estd Aceptada, no se podra realizar por el portal, sino que deberd ser
solicitada al drea de personal del organismo en cuestidn.

¢Donde debo presentar la Declaracidn Jurada?

Se debe imprimir y firmar la Declaracién Jurada, luego acercarla al Organismo, acompanada de la
documentacion respaldatoria que corresponda.

El Organismo serd quien confirme mediante el Sistema Unico de Personal (SiAPe) que la documentacién
acompanada coincida con la DDJ) efectuada por el/la agente, siendo responsable de la aceptacion y/o rechazo
de las mismas.
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(R

CONTACTO

Ante cualquier inquietud, te podras contactar con nuestra Mesa de Ayuda:

ayuda.siape@gba.gob.ar

(0221) 429-4277




DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL

{g GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

3’“@ > BUENOS AIRES



