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lPaso 1. Ingreso a la Pagina Web de ARCA.
Acceder con el numero de CUIT/CUIL y Clave Fiscal.

ARCA | $E\FRa Apuaners "

& Ingresar con Clave Fiscal

CUIT/CUIL

iOlvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

:Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda

I Paso 2. Generacién de un comprobante en linea.
Clickear Comprobantes en linea para comenzar a cargar los datos de la facturacion.

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador
cuenta Tributario Digitales de relaciones

¢, Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Servicios | Mas utilizados

CCMA - CUENTA

Comproban{Jen linea Monotributo D°E”|":;'t':‘;:i':o°a' CORRIENTE DE
CONTRIBUYENTES...
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lPaso 3. Seleccion de la empresa a representar.
Eleccion de la empresa “persona individual”.

RC Comprobantes en Linea
l \ l \ Usuario:
AGENCIA DE RECAUDACION a

¥ CONTROL ADUANERO

Seleccione la Empresa a representar:

Salir

NOMBRE Y APELLIDO

I Paso 4. Generacién de la factura.
Clickear en Generar comprobantes para avanzar en la carga de datos de facturacion.

A R ‘ A Usuario:
Representande a:

AGENCIA DE RECAUDACION Dependencia:
¥ CONTROL ADUANERO

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

[ Generar Comprobantes 13 (0 Lecheria - Liquidacion Electronica

£ Consultas 3 8 Tabaco - Liquidacion Electronica

&) Datos Adicionales del Comprobante 3 s Hacienda y Carne - Liquidacion
Electronica

(@ ABM Puntos de Ventas . L . o
8 Azucar - Liquidacion Electronica

I Paso 5. Carga de datos del emisor de la factura.
Seleccionar el Punto de ventas a utilizar que es el domicilio previamente declarado en ARCA.

Tipo de comprobante: el menu desplegable mostrara las opciones disponibles de acuerdo a la condicion del/la consultor/a
ante el IVA. En el ejemplo, al ser contribuyente “Responsable monotributo” aparece como opcidn la Factura C.

Comprobantes en Linea

A R‘ A Usuario:
Representando a:
AGENCIA DE RECAUDACION Dependencia: a
¥ CONTROL ADUANERO
Salir

Puntos de Ventas y Tipos de Comprobantes habilitados para impresion
009

Punto de Ventas a utilizar Punto de venta seleccionado nv
Factura en Linea - Monotributo

Tipo de Comprobante Factura C av
< Volver H Continua@
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I Paso 6. Carga de fecha, periodo facturado y concepto de la facturacién.

Fecha del Comprobante (factura): Igual o posterior a la Certificacion de Servicios.

Concepto a uncluir: Servicios

Periodo facturado: desde el primer dia del mes facturado hasta el Ultimo (no varia si fueron dias habiles o no).
Vencimiento para el pago: 30 dias corridos desde la fecha de emision de la factura.

Actividad: Seleccionar la actividad asociada correspondiente en el menu desplegable.
En el ejemplo se muestran fecha y periodo que deben utilizarse para la factura correspondiente a enero 2025.

Fecha del Comprobante = 31/01/2025 | .,/

Conceptos a incluir | Servicios v V

[J Moneda Extranjera

Desde | 01/01/2025 @
Hasta | 31/01/2025 @

Vto. para el Pago 28/02/2025 Iv

Periodo Facturado

Actividades Asociadas (Obligatorio segun régimen especifico (vgr. Remito
Electronico Carnico, efc.)

Nro.  Actividad
1-  seleccionar... v V

I

Referencia Comercial (opcional)

Referencia #
[+ -]

[ < Volver H Continuar'i

I Paso 7. Carga de datos del receptor.
CUIT: 30-66565831-3 (El menu desplegable mostrard automdaticamente los datos del Ministerio al cargar el CUIT).
Condicidn frente al IVA: IVA Sujeto Exento.
Condiciones de venta: Otra.
Estos datos llegan en el mail de solicitud de facturacion todos los meses, pero el ejemplo los muestra.
RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C

DATOS DEL RECEPTOR (PASO 2 DE 4)
*h e

Condicion frente al IVA | |VA Sujeto Exento v V
Tipo y Nro. de Documento  CUIT v 30665658313 V
A. y Nombre o Razén Social MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS
Domicilio Comercial 7 1267 - La Plata Sudeste Calle 50 Ambas Veredas, Buenos v

Email
Condiciones de Venta

([ contado

(] Tarjeta de Débito

(J Tarjeta de Crédito

(J cuenta Corriente

O Cheque

(] Transferencia Bancaria

BotraN/

(] otros medios de pago electrénico
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lPaso 8. Carga de datos de la operacién.

Consideraciones generales: prestar especial atencién al mes facturado, la funcion y el nivel asignados y el contrato de
préstamo que financia la contratacion segun lo estipulado en SU contrato.

En Cantidad: debe poner “cantidad de URC asignadas por funcién y nivel segun su contrato”; (Anexo Unico, Apéndice A,
Términos de Referencia; cronograma, item H).

En U. Medida: debe poner unidades.

En Precio Unitario: debe agregar el valor actualizado de la URC, que se comunica mensualmente en el correo de pedido
de facturacion.

El ejemplo muestra una factura para Nivel y Funcién “Consultor Nivel llI” que cuenta con 1800 URC con un valor de “$ 678"
(valor resuelto por el Ministerio de Economia y vigente al momento de la confeccidn de este instructivo).

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C

DATOS DE LA OPERACION (PASO 3 DE 4)
[ L ]

Prec. %  Importe

Unitario Bon. Bon. Subtotal Eliminar

Cadigo ProductolServicio Cant. U. Medida

Honorarios correspondientes al mes de XXX de 2025. Nivel-
Funcién-Contrato de Préstamo XXX
Ej: Consultor Nivel I1l. Contralo de Préstamo BID 4435-0OC/AR | 180084/ unidades Vv 678 V 0 0.00 1220400.00

7.

Agregar linea descripcion |

Base Alicuota Subtotal: § 1220400.00
Detalle Imponible % Importe
Importe Otros Tributos: § Importe Otros Tributos: $
Agregar ofro Tributo Importe Total: 1220400.00

Precision Campo Cantidad 2 decimales Campo Precio Unitario 2 decimales w

=< Volver
Men Principal

I Paso 9. Revisién de los datos cargados.
La siguiente pantalla es para chequear que todos los datos sean correctos antes de imprimir el comprobante.

Razon Social NOMBRE DEL CONSULTOR
Punto de Venta 00003
Domicilio Domicilio
Conceptos a Incluir Servicios
Periodo Facturado desde: 01/01/2025 hasta: 31/01/2025
Vto. para el Pago 28/02/2025
Datos del Receptor

CUIT 30665658313
Razon Social MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURAY SERVICIOS PUBLICOS
Domicilio Comercial 7 1267 - La Plata Sudeste Calle 50 Ambas Veredas, Buenos Aires
Email
Condicion frente al IVA 1VA Sujeto Exento
Condiciones de Venta Otros medios de pago habilitades por el BCRA

Comprobantes
Asociados

Detalle de la Operacion

Prec. % Importe

., - u.
Codige Producto/Servicio Unitario  Bon. Bon. Subtotal

Honorarios cormespondientes al mes de XXX de 2025
Nivel-Funcion-Contrato de Préstamo 20X, Ej: Consultor | 1.800,00 | unidades 678,00 | 0.00 0,00 | 1.220.400,00
Nivel IIl. Contrato de Préstamo BID 4435-0C/AR

Subtotal: 5 __1.220.400.00
Mo hay Impusstas Imports Otros Tributos: § 0,00
Importe Total: § __1.220.400,00

<Volver || Confirmar Datos...

Menu Principal
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lPaso 10. Impresion y descarga de Factura.
Luego de confirmar los datos y elegir la opcion Imprimir comprobante se descargard la factura en formato pdf, que
consta de tres paginas (original y 2 copias). Para importar la factura a GDEBA deberd cortar el pdf y conservar sélo la

primera pagina (original).
Ver Instructivo para suscripcién de documentos en GDEBA. Facturacién en Contratos de Locacidn de Servicios.

En el ejemplo se puede ver como quedaria una factura realizada por un Consultor Nivel Il para el mes de enero de 2025.
Asegurese de chequear los datos de su contrato para confeccionar la factura correctamente.

ORIGINAL

NOMBRE DEL CONSULTOR C FACTURA

COD. 011

Punto de Venta: 00003 Comp. Nro: 00000094
Razon Social: Razén social del consultor Fecha de Emision: 31/01/2025

CUIT: CUIT del consultor
Ingresos Brutos:
Fecha de Inicio de Actividades:

Domicilio Comercial: Domicilio del consutor

Condicion frente al IVA: Responsable Monotributo

Periodo Facturado Desde: 01/01/2025 Hasta: 31/01/2025 Fecha de Vto. para el pago: 28/02/2025

CUIT: 30665658313 Apellido y Nombre / Razén Social: MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS
PUBLICOS

Condicion frente al IVA: IVA Sujeto Exento Domicilio: 7 1267 - La Plata Sudeste Calle 50 Ambas Veredas, Buenos
Aires

Condicion de venta: Otra

‘ Codigo ‘ Producto / Servicio Cantidad |U_ Medida‘ Precio Unit. |%Bonif Imp. Bonif. Subtotal
Honorarios correspondientes al mes 1800,00 unidades 678,00 0,00 0,00 1220400,00
de enero de 2025. Consultor Nivel
11l. Contrato de Préstamo BID
4435-0OC/AR

Subtotal: $ 1220400,00
Importe Otros Tributos: $ 0,00
Importe Total: $ 1220400,00
Pag. 111 CAE N°; 74491279208603
ARCA Fecha de Vto. de CAE:

AGENCIA DE RECAUDACION
¥ CONTROL ADUANERD

Comprobante Autorizado

Esta Agencia no se responsabiliza por los datos ingresados en el detalle de la operacién
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